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Phuy luc 1

TONG HQP TINH HINH SU DUNG VA CHUA SU DUNG BIEN CHUC BPUGC GIAO NAM 2020
(Kém theo Thong bao so: 261 /TB-UBND, ngay 27 thang 10 nam 2020 cua Uy ban nhan dan huyén Tan Hong)

SO CO QUAN, $6 lwgng ngwoi lam viée dwore giao Chi tidu tuyén
TT PON VI — dung
Tong so Pi sit dung Chuwa sir dung
1 |Trung tAm Vin hoa - Thé thao va Truyén thanh 20 10 10 9
2 |Phong N6i vu (Kho Luu trit tip trung Huyén) 5 2 3 1
Phong Van hoa - Thong tin (Khu di tich Lich str Van hoa cap
3 |Qudc gia Tuong dai Chién thing Gidng Thi Pam - 2 1 1 1
GO Quén cung )
4 |Trung tdm Gido duc nghé nghiép 15 9 6 5
5 |Trung tdm Dich vu Nong nghiép 19 9 10 6
6 |Ban Quan ly cong trinh cong cong 6 2 4 3
7 |Ho6i Chir thip do huyén 7 5 2 2
Cong : 74 38 36 27




NHU CAU TUYEN DUNG VIEN CHUC NAM 2020
(Kém theo Théng bdo sé: 261 /TB-UBND, ngdy 27 thang 10 nam 2020 cia Uy ban nhdn déan huyén Tan Hong)

Phu luc 2

S$6 lwong ngudi lam | NHU CAU . -
vige dwoc giao | XET TUYEN TEN, MA SO NGACH
Vi tri tuyén
. dung (cdc T6, TRINH PQ CHUYEN
AN, S 1 s PP N M
‘Sr? Cg ()(?I\}J VI B¢ phdn MG ta viée lam . .. MON, NGHIEP VU
: chuyén mén TEN CHUC
2 Chua | : . 5 s DANH NGHE
5 i sil 5 (néu cé)) h .
vige i | | NomEr | wAso
12 | dung | O (HOAC
NGACH)
1 2 3 4 6 7 8 9 10 11 12
- Truec tiép huéng din quan ching tham gia mot trong céc hoat dong ciia thiét ché van hoa,
bao gdm: 16p nang khiéu, sinh hoat cau lac bd, tham quan, nghi 1&, biéu dién vin nghé quin s Pai hoc chuyén nganh
N Huéng dan a1 s s <
chang. .o Quan ly van hoa, Van
4 A . N . . SRR ‘ N 2 vién van hoa V.10.07.23 h A L
- Tham muu xdy dung cac hoat dong van hda, mé cac 16p dao tao ngan han va dai han, to hane TII hoa tu tuong, Viét Nam
chirc cac cudc thi, hoi didn trinh ldnh dao thong qua cac cudc thi; hd trg va thanh 1ap méi ang hoc
cac Cau lac bo co so.
" Pam nhiém c4c vai din trong céc kich ban, tiéu phim, chép cai lwvong ciia D6i TTLD do
Trung tdm td chirc va thuc hién;
-Tim hiéu ndi dung kich ban, nghién ctru nhan vat dugc phén cong, dudi sy chi din cua dao Dién vien han Trung cip chuyén
dién, bién dao, huin luyén maa, chi huy 4m nhac. Thyc hién nghiém tic cic quy trinh v M| v.10.04.15 nghiép chuyén nganh
. nghiép vu trong luyén tép, so duyét, tbng duyét va biéu dién; Dién vién Cai luong
To6 tuyén - Truec tiép hudng din nghiép vu Pon ca tai ti cho cac CLB Pon CTT & co so.
truyén




Trung tdm Van hoa -
Thé thao va Truyén
thanh

20

10

10

Té truyén
thanh

- Thuc hién mot $6 quy trinh trong cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu tai thu vién cua
Trung tdm, cy thé: thu thap, kiém ké, thanh loc tai liéu; xt 1y hinh thirc, ndi dung tai lidu c6
noi dung vé nhitng kién thtic co ban, phd cap; quan ly hé thong tra ctru muc luc truyén
théng; t6 chure va bao quan tai lidu; phyc vu tai liéu géc; tra ctru thong tin, tim tai li¢u theo
yéu ciu ciia nguoi str dung; huéng dan sir dung, khai thac céc san phim, dich vu thu vién;
tap hop céc bai trich bao, tap chi; trung bay, trién 13m tai lidu.

- Tham gia xay dung ké hoach cong tac hang ndm ciia thu vién ciia Trung .

Thu vién vién
hang 11T

V.10.02.06

Cur nhan Thu vién
Thong tin

" Poc, gi6i thi¢u va dan 10i binh luu loat cac thé loai van ban nhu ¢ mirc do co ban, sit
dung ngon ngit chuan tiéng Viét, khong 1an tir dia phuong;

- Chit dong ndm bit tinh than, ndi dung van ban dé truyén tai chinh xéc thong tin; biét phan
trng linh hoat d6i v6i nhitng tinh hudng, trudng hop dot xuét ngoai kich ban & mirc dd don
gian;

- Phat hién nhiing sai sot, 18i ngit phap, 15i chinh ta trong vin ban doc, gidi thi¢u; bao céo
Vi nguoi c6 trach nhiém va xin y kién nhim hoan thién chwong trinh;

- thye hién nghiém chinh néi quy, quy ché, nguyén téc hoat déng ciia phong thu, phong doc
va cta don vi.

- Bién tap chuong trinh va doc Phat thanh thoi su dia phuong, ghi hinh, viét tin, dung hinh
video clip, trang tin dia phuong.

Phat thanh
vién hang IV

V.11.10.30

Cao déng phat thanh -
Truyén hinh

Hanh chinh,
téng hop

- X4y dung chuong trinh, ké hoach hoat dong ciia don vi hang ndm va chuyén dé.

- Théng ké, téng hop béo cdo thang, quy, 06 thang, nam.

- Thyc hién cong tac t6 chirc, vién chirc va ngudi lao dong, cong tac thi dua, khen thudng.
- Theo ddi thdng ké du kién chwong trinh tuyén truyén phap luat.

Chuyén vién

01.003

Ctr nhan Luat

- Tham gia tuyén chon niing khiéu thé thao thuéc mén thé thao chuyén siu dugc phan cong
phu trach;

- Xay dung Kké hoach huin luyén dai han va ngén han, chuong trinh, gido an huin luyén
phi hop véi dic diém tam - sinh 1y, lira tudi, gi6i tinh, kha ning van dong ciia van dong
vién;

- Truc tiép hudn luyén k¥ thuét, chién thuat co ban, thé luc, rén luyén tdm I¥, ¥ chi, dao dirc




cho vén dong vién theo chuong trinh, ké hoach dwoc phé duyét; chi dao van dong vién thudc

Cu nhan the duc the

TOThE duc- | i vi phu trich tham gia céc gii thi dAu thé thao; Huan luyén |\, 1 7 g3 |thao chuyén nganh Gido
Thé thao z. 2., A . ' . N N N . vién hang III duc thé chat, Cur nhan
- Phoi hop t6 chire thuc hién cac quy dinh vé bao dam dinh dudng, v€ sinh, an toan trong tap ’ N
R ek <. A Lia s s N . . N Huan luyén thé thao
luyén, thi dau; cham soc suc khoé, diéu kién an, ¢, nghi ngoi va hoc tap van hoa, chuyén
mon nghiép vu cho van dong vién;
- Théng ke, luu trit nhiing tai li¢u lién quan dén cong tac hudn luyén, thi ddu cta van dong
vién; dinh ky so Kkét, téng Kkét, rat kinh nghiém vé cong tac huin luyén va gido duc van dong
vién;
Cir nhan su pham
chuyén nganh ngir vén,
Khu di tich Cur nhan van hoa
Lich str Van chuyén nganh Du lich,
héa cap Québc N , . XA A o Ao X ‘A . x Cur nhan Van hoa
ia Tuone dai Nhiém vu chinh hudng dan thiét minh vé lich sy Khu di tich twong dai chién thang Giong Hudng dan chuvén neanh Bio ton
Phong VH&TT 814 LIONE G411 Ty Pam - Go Quan cung, quan 1 bao quan céc hién vat, tham muu d& xuét cac chi truong | vién vanhoa | V.10.07.23 | SMUYen neanh Bao ton,
Chicn thang nhim phat huy gi4 trj van hoa lich sw khu di tich trong thoi gian toi hang 11T bao tang, Cir nhan
Giong Thi P veem o £ £ ane chuyén nganh Sur; Cur
Pam - Go nhan quan ly van hoa
Quan cung chuyén nganh quan ly
hoat dong van hoa xa
héi
- Giang day 1y thuyét trinh do trung cp; gidng day trinh d6 so cAp mén Ky thuét dién -
Dién tir va day nghé thuong xuyén mén an toan dién.
- Gido duc phim chit dao dirc nghé nghiép va tac phong cong nghiép cho ngudi hoc thong
qua qua trinh giang day;
- Panh gia két qua hoc tap, két qua thi tot nghigp ciia ngudi hoc; o
N A s O Giéo vién
- Hoan thién cac biéu mau, so sach quan ly 16p hoc dugc bo tri, phan cong giang day theo ., X . . .
w dinh: giao duc nghé \V.09.02.07 Pai hoc Cong nghé
! ?—Iuom : dan ngudi hoc 1am chuyén dé, khéa luan t6t nghiép (néu c6); luyén thi cho ngudi nghicp ly o Ky thuat Bién - Bien wr
g g 0 Yy s d ghicp > luye g thuyét hang III

hoc tham gia ky thi tay nghé cac cip;

- Bién soan gido trinh, tai liéu giang day; gop ¥ kién x4y dung chuong trinh, ni dung mé-
dun, mon hoc;

- Tham gia thiét ké, x4y dung phong hoc chuyén mén; thiét ké, cai tién, ty lam dd ding,
trang thiét bi phuc vu cong tac giang day.




Trung tdm Gido duc
nghé nghiép huyén
Tan Hong

15

T Pao tao
nghé - Hudng
nghiép

- Giang day 1y thuyét trinh trinh d trung cdp; giang day trinh d6 so cp va nghé ngin han
mén huéng nghiép day nghé;

- Gido duc pham chat dao dirc nghé nghiép va tac phong cong nghiép cho ngudi hoc thong
qua qua trinh giang day;

- DPanh gia két qua hoc tap déi v6i mon hudng nghiép;

- Hoan thién cac biéu miu, sé sach quan 1y 16p hoc, phan cong giang day Hudng nghlep,

Giéo vién

Pai hoc

Chén nuoi tha y;

hoc tham gia ky thi tay nghé cac cip;

- Bién soan gido trinh, tai li¢u giang day,
Tham gia thiét ké, xdy dung phong hoc chuyén mén; thiét ké, cai tién, tw lam dd ding, trang
thiét bi giang day;

- Phu tréch cong téc tuyén sinh trén dia ban xa Tan Thanh A

- Hudng dén ngudi hoc 1am chuyén d&, khoa ludn t6t nghiép (néu co); luyén thi cho nguoi thuyét hang 11l

nghiép ly

- Tu van nghé nghlep, tur vén viée 1am cho ngudi hoc nim bit théng tin thi trudng vé nhu gido duc nghé
S V.09.02.07 A s os1a
cau viéc 1am; phdi hop véi cac truong Trung hoc co s6, Trung hoc phé théng tuyén truyén, nghiép ly Cong tac xa hoi
hudng nghiép, phan ludng hoc sinh. thuyét hang 11T
- Bién soan gido trinh, tai liéu giang day; gop y kién xy dung chuong trinh, ndi dung mé-
dun, mon hudng nghiép;
- Thiét ké, cai tién, tu lam do dung, trang thiét bi day nghé;
- Phu trach cong tac tuyén sinh trén dia ban xd An Phudc.
- Giang day 1y thuyét trinh trinh d6 trung cép; giang day trinh d6 so cip va nghé ngén han
mon Chan nuobi tha y;
- Gio duc pham chit dao dirc nghé nghiép va tac phong cong nghiép cho ngudi hoc thong
qua qua trinh giang day;
- Panh gia két qua hoc tap, ket qua thi t6t nghiép ciia nguoi hoc; A
Giao vién
- Hoan thién cac biéu méu, s6 sach quan Iy 16p hoc dugc phéan cong giang day thuc hanh 40 duc nehd
10 CUCNENS | /69 02,07 Dai hoc Thu y




- Giang day ly thuyét trinh d6 trung cp; giang day trinh d6 so cdp nganh K& toan - Doanh
nghiép;

- Gi4o duc pham chét dao dirc nghé nghiép va tic phong cong nghiép cho ngudi hoc thong
qua qua trinh giang day;

- Panh gia két qua hoc tap, két qua thi t6t nghiép ciia ngudi hoc;

- Hoén thién cac biéu méu, s6 sach quan 1y 16p hoc dugc bd tri, phan coéng giang day theo
quy dinh;

- Hudng dén ngudi hoc 1am chuyén d&, khéa luan tt nghiép (néu c6); luyén thi cho ngudi
hoc tham gia ky thi tay nghé cac cip;

- Bién soan giao trinh, tai liéu giang day; gop y kién xdy dung chuong trinh, ndi dung mé-
dun, mon hoc dugce phan cong giang day;

- Tham gia thiét ké, x4y dung phong hoc chuyén mon; thiét ké, cai tién, tu lam d6 ding,
trang thiét bi giang day;

Gido vién
gido duc nghé
nghiép ly
thuyét hang III

V.09.02.07

Pai hoc Ké toan

T Hanh chinh-
Téng hop

- Phy trach ké toan don vi Trung tim,

- Tinh toan, téng hop va phan bd s6 lidu ké toan phuc vu cho cong viéc phu trach; Tb chirc
mé s6, ghi va khoa sb ké toan, 1ap bao cdo tai chinh, bdo quan, luu trit tai lidu ké toan, cung
cép théng tin thudc phan viée duge phan cong;

- Lap, duyét bao cao nghiép vu hang ngay hoic dinh ky thudc phan vigc ké toan minh thuc
hién va lap bao cao ké toan dinh ky. Phai chinh xéc, trung thuc cac s6 liéu béo céo va
chuyén mon nghiép vy;

- Cung cép thong tin, tai liéu, s6 liéu ké toan ctia minh cho bd phén lién quan; Chudn bj cac
56 lidu phuc vu kiém ké, tham gia kiém ké tai san, hudng dan viéc ghi chép cac biéu mau
kiém ké va tinh toan x4c dinh két qua kiém ké tai san thudc pham vi phu trach;

- Trién khai thuc hién cong tac tw kiém tra tai chinh ké toan theo quy dinh; Chi tri lap cac
duy toan va tham gia xay dung cac dinh muc. Kiém tra viéc thuc hién du toan, dinh murc chi
tiéu, str dung tai san, kinh phi;

- Quyét toan c4 16p nghé lao déng ndng thon dung quy dinh.

Chuyén vién

01.003

Pai hoc K& toan

Phong Noi vu

Kho luu trir tap
trung huyén

- Xay dung céc ché do, quy dinh v& cong tac hru trit. Xay dung chuong trinh, ké hoach vé
cong tac luu trir ctia co quan, t6 chirc;

- Thuc hién cac hoat dong vé nghiép vu luu trit (thu thap, suu tﬁm, phan loai, xac dinh gia
tri, bao quan, tu bd, phuc ché, bao hiém tai liéu luu trit);

- Tham gia xdy dung vin ban huéng dan nghiép vu luu trir tai co quan, don vi;

- Tham gia x4y dung cac quy trinh nghiép vu vé hoat dong luu trif;

- Tham gia nghién ciru d@ tai, d& 4n, cong trinh khoa hoc céc cap

Luu trit vién
hang III

V.01.02.02

Cao déng chuyén
nganh van thu, luu
trit trd I1én; néu tot
nghiép Pai hoc chuyén
nganh
khac thi phai
¢6 chimg chi bdi dudng
kién thirc, k§ ning
nghiép
vu chuyén nganh luu
trir




Ké toan thanh toan, du toan cic mé hinh khuyén néng, quan 1y tai chinh, tai san

Pai hoc Kké toan,
e Pai hoc kiém toén,
Chuyén vién 01.003 Pai hoc tai chinh-tin
dung
Phong hanh
chinh - téng
hop
Bao vé vién
1 Hu6ng dén, tu vén va khuyén néng trdng trot bio vé V 03.01.02
g dan, 4 & g1 thuc vét hang o
11
Dai hoc Nong hoc
Ao N i n o ORI Chuén doan . . .
1 Tu van cac dich vu Nong nghiép chan nuo6i, thity san vién benh dong| V.03.04.11 Pai hf_)c chli)/en I}ganh
A chéan nuoi - tha y
vat hang I1I
Phong Kinh
doanh
Tru]i;% tam ]ﬁlfh 19 10 - Dich vu
vu Nong nghi¢p Kiém nghiém
1 Ku vén cac dich vu Nong nghiép nudi trong thuy san ., Vl,en Vv.03.08.23 Bai h(_)? Kl,nh -
thuly san hang thuy san
11
Ky thuat vién
chin Trung cj
1 Hudng dén, tu van chan nuéi doan bénh V.03.04.12 . gﬂ. p'
N R Chan nuo6i thu y
dong vat hang
Phong Ky thudt v
- hudn luyén
chuyén va giao
cong ngh¢
Chan doan
1 Hu6ng dén, tu vén chan nuéi vienbénh 1y, 03 0411 Daihoc
dong vat hang Chan nuoi tha y
11




Quan 1y, didu hanh hoat dong Té Cong ich:
+ Thuc hién quét don dam béo vé sinh méi truong, quét dudng, quét via hé cac tuyén duong
trong ndi 0 thi trén Sa rai.

Tir Cao déng trd 1én
chuyén nganh Xay dung
dan dung va Cong

Té cong ich [+Quan ly, chdm soc, phat trién céy xanh, hoa kiéng trén cac duong trong ndi 6 thi tran Sarai. Can su 01.004 i VAN
s 1o 1 < A JO o1k A e K. N N . nghi¢p; Kinh té xay
+ Quan ly, bao dudng, nang cap, stra chira h¢ thong dién, den chicu sang cong cong cac dune: Xay dune ciu
tuyén duong trong ndi 6 thi tran Sa rai, khu ctra khau Quéc té Dinh Ba, cho Giéng Gang, Hng; d y ng
céc cau trén dia ban Huyén. vong
Ban Quan ly cong
trinh cong cong Quan ly, diéu hanh hoat dong T6 Hanh chinh - Ké hoach va T4 quén Iy chg:
2 rrs ., . |+ Quan ly td chire, bo may, xay dung ké hoach str dung, dao tao, bdi dudng, dé xudt tuyén
To Hanh chinh g ° 0 1§ két hop déng lam vigc, hop déng lao déng, hp déng kinh té, thi dua, khen thuon Dai hoc
K& hoach; T |441& X KCLMOP AONg fam VIEC, hop dong 1o dong, hop cong -t dua, &| chuyénvien | 01.003 o arhee
wan 19 cho: VA0 thu- luu trir. Quan ly cong nghiép
AUan LY 10> 1 Quan 19, khai théc, bé tri, sip xép, thu phi, 1& phi va ddm béo trit tw cho Tan Hong.
Ké todn Quan ly limh Phl, thuc h}@n c?n% ta? ha?h tf).zln kye toa{l, X,ay dung ké hoach thu, chi va su Chuyén vién 01.003 CuA nhfm
dung nguon von, thuc hién ché d§ bao cao tai chinh ké toan Keé toan
- Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong cua don vi hanh ndm va chuyén dé.
" Théng ké, téng hop bao céo hanh thang, quy, 6 thang va nam.
N . - Téng hop hd so hién mau tinh nguyén, khen thudng nhitng ca nhan va gia dinh c6 thanh
Hanh chinh - | , NERRTIR . P, .
Téne h tich hién mau tinh nguyén. Chuyén vién 01.003 Cu nhan Kinh té
ghop |, Téng hop hd so hdi vién, tinh nguyén vién.
Hoi Chir thap do
huyén
- Kham, chira bénh y hoc ) truyén.
- Suu tAm duge lidu. Trung cdp Y si Y hoc cb
DPongy |- Cham ciru, bdm nguyét. Y siHang IV | V.08.03.07 | truyén - Luongyda
- Tép vat ly tri liéu. khoa

- Tu vAn kham chita bénh
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